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1. Tvirtinu Lietuviy literatiiros ir tautosakos instituto prekybos prekémis tvarkos aprasa
(toliau — Aprasas) (pridedama).

2.Pripazistu netekusiu galios Lietuviy literatiiros ir tautosakos instituto direktoriaus
2025 m. vasario 21 d. jsakymag Nr. R1-21 ,,D¢l Lietuviy literatiiros ir tautosakos instituto prekybos
prekémis tvarkos apraso patvirtinimo®.

3. Nurodau komunikacijos vadybininkei Sonatai Noreikienei supaZindinti
elektroninémis priemonémis su $iuo jsakymu visus Lietuviy literatiiros ir tautosakos instituto
darbuotojus ir paskelbti Sio jsakymo 1 punktu patvirtintg Aprasa Instituto interneto svetaingje.
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LIETUVIU LITERATUROS IR TAUTOSAKOS INSTITUTO PREKYBOS PREKEMIS
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Prekybos prekémis tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato bendruosius reikalavimus
prekybai prekémis Lietuviy literatiros ir tautosakos institute (toliau — LLTI ), prekiy priémimui
prekybai, prekiy kainos nustatymui, asmenims prekiaujantiems ir/ar atsakingiems uz prekyba
prekémis, prekiy apskaitai ir kitus su prekyba prekémis susijusius aspektus.

2. Uz leidiniy atvezima, priémimg ir tinkamg saugojimg atsakingi paskirti direktoriaus
isakymais Leidybos centro, Finansy apskaitos ir Infrastruktiros skyriy darbuotojai.

3. Prekes apskaitoje registruojamos gavus PVM saskaitas faktiiras, perdavimo-priémimo
aktus, vaztarasScius.

4. LLTI direktoriaus jsakymu sudaryta komisija rengia kiekvieno leidinio tirazo
paskirstyma, patvirtina leidinio (taip pat atributikos) savikaing ir pardavimo kaing. Tai jforminama
komisijos aktu, kurj leidinius priémes atsakingas darbuotojas uzregistruoja Dokumenty valdymo
bendrojoje informacinéje sistemoje (toliau — DBSIS) ir apie tai informuoja LLTI finansy apskaitos
skyriy.

5. Leidinius pagal gautus dokumentus, apskaitoje pajamuoja LLTI finansy apskaitos
specialistas.

6. Likusi po privalomo leidiniy egzemplioriy paskirstymo bibliotekoms isleisty leidiniy
tirazo dalis saugoma sand¢lyje ir skiriama sklaidai.

7. LLTI gali buti vykdoma prekyba Siomis prekémis: LLTI iSleistais leidiniais bei
atributikos prekémis (maiSeliai, marskinéliai su raSytojy atvaizdais bei citatomis).

II SKYRIUS
PREKYBOS PREKEMIS PAGRINDAI

8. Prekémis gali biti prekiaujama LLTI knygynélyje (bibliotekoje) ir laikinose prekybos
vietose uz LLTI riby: parody, mugiy ar renginiy metu, taip pat knygynuose pagal konsignacijos
sutartis.

9. Leidiniy platinima vykdo LLTI atsakingi darbuotojai, kuriems suteikti jgaliojimai
patvirtinti direktoriaus jsakymais.

10. LLTI iSleisti leidiniai ir atributika registruojami 2060001 balansinéje saskaitoje
»Atsargos, skirtos parduoti®.

11. Draudziama prekiauti prekémis, kuriy jsigijimas nepatvirtintas dokumentais ir kurie
neuzpajamuoti LLTI atsargy balansingje sgskaitoje.



12. Uz LLTI parduodamas prekes atsiskaitoma tik negrynaisiais pinigais — banko
pavedimu j LLTI banko saskaitg arba kortele per mokéjimo korteliy skaitytuva, jei parduodamos
prekés LLTI veiklos vykdymo vietoje. Pirkéjui, perkanciam prekes ir (arba) gaunanciam
paslaugas, fiziSkai esant kartu vienoje vietoje su pardavéju, naudojamas kasos aparatas. Mugése,
parodose ar renginiuose, kurie atitinka Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytas sglygas dél
kasos aparaty nenaudojimo (pvz., trumpalaikiai renginiai ar mugeés), atsiskaityti galima mokéjimo
kortele per mokéjimo korteliy skaitytuva

13. Atsiskaitymai grynaisiais pinigais LLTI nevykdomi.

14. Uz parduotas prekes pirkéjo praSymu ar kitais teisés akty nustatytais atvejais
iSraSoma saskaita faktiira.

15.  Atsiskaitymg mokéjimo kortele patvirtina mokejimo korteliy skaitytuvo kvitas arba
mokéjimo sistemos generuojama operacijos ataskaita. Pirkimo-pardavimo operacija fiksuojama
kasos aparatu, i§skyrus $io apraso 12 punkte nustatytas iSimtis dél prekybos mugése ar renginiuose.

16. Pajamos uz parduotas prekes registruojamos pagal banko saskaitos iSrasus, kasos
aparato duomenis ir iSrasytas sgskaitas faktiiras.

17. Atsakingas darbuotojas, dirbantis LLTI knygynélyje, kiekvienos darbo dienos
pabaigoje pildo Kasos aparato kasos operacijy zurnalg ir pardavimo duomenis pateikia Finansy
apskaitos skyriui.

18.  Atsakingi darbuotojai, vykdantys prekyba uz LLTI patalpy riby (mugése, parodose
ar renginiuose), prekybos dienos pabaigoje parengia ir pateikia Finansy apskaitos skyriui
parduoty prekiy sarasa (pardavimo ataskaitg).

19. Prekiy pardavimas laikomas jvykusiu, kai mokéjimas uz prekes yra gautas j LLTI
banko saskaitg arba patvirtintas mokéjimo kortelés operacija ir pardavimo operacija yra uzfiksuota
kasos aparatu arba iSraSyta saskaita faktiira.

20. Pagal parduoty prekiy ataskaity duomenis, LLTI finansy apskaitos specialistas
patikrina ir uZregistruoja apskaitoje gautas pajamas uz parduotas prekes.

III SKYRIUS
PREKYBA KONSIGNACIJOS SUTARCIU PAGRINDU

21. Su knygynais ir kitais teisétais pagrindais dirbanciais platintojais gali biiti sudaromos
konsignacijos sutartys. Sutartis rengia Leidybos centro atsakingas darbuotojas.

22. Knygynai pateikia pra¢jusio ménesio leidiniy pardavimo ataskaitas iki kito ménesio
10 d. Jy pagrindu iSraSomos ir iSsiunCiamos saskaitos faktiiros. Knygynai saskaitas faktiiras
apmoka pagal sutartyse numatytus terminus | LLTI banko atsiskaitomaja sgskaita.

IV SKYRIUS )
PREKIU REGISTRAVIMAS BUHALTERINEJE APSKAITOJE

23. Atsargy apskaitoje registruojama kiekviena su prekés sunaudojimu, pardavimu ar
kitokiu perleidimu susijusi @ikiné operacija. Atsargy apskaitoje registruojant prekiy pardavimg ar
kitokj perleidima, nuraS§yma nurodoma: prekés jsigijimo ar pagaminimo finansavimo Saltinis,
valstybés funkcija, programa, i$laidy ekonominés klasifikacijos straipsnis. Prekiy sunaudojimas



iforminamas atsargy nuraSymo aktais, o parduotos ar kitaip perleistos prekés nurasomos pagal
saskaitas faktiiras.

24. Kiekvienais metais atsargas inventorizuoja LLTI direktoriaus jsakymu sudaryta
inventorizacijos komisija. Sudaromi ir patvirtinami atsargy inventorizavimo aprasai — sutikrinimo
ziniaraSCiai, kuriuose uzfiksuoti, pas uz prekiy saugojima atsakinga asmenj rasty prekiy/atsargy
likuciai kiekine ir sumine iSraiska.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Uz Apraso nuostaty laikymasi atsakingas kiekvienas atitinkamus veiksmus atliekantis
LLTI darbuotojas teisés akty nustatyta tvarka.




DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Lietuviy literatiiros ir tautosakos institutas 111955176, Antakalnio
g. 6, LT-10308 Vilnius, Lietuva

Dokumento pavadinimas (antras$té)

JSAKYMAS DEL LIETUVIU LITERATUROS IR
TAUTOSAKOS INSTITUTO PREKYBOS PREKEMIS
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

Dokumento registracijos data ir numeris

2026-03-20 Nr. R1-38

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo registracijos
numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo Zymuo

ADOC-V1.0

ParaSo paskirtis

Pasira§ymas

Para$a sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Jurga Trimonyté Bikeliené, direktoriaus pavaduotoja akademinei
veiklai, laikinai atliekanti direktoriaus funkcijas

Sertifikatas iSduotas JURGA TRIMONYTE BIKELIENE LT
ParaSo sukiirimo data ir laikas 2026-03-20 16:37:46 (GMT+02:00)
Para¥o formatas XAdES-T

Laiko Zymoje nurodytas laikas 2026-03-20 16:37:59 (GMT+02:00)

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

SK ID Solutions EID-Q 2021E, SK ID Solutions AS EE

Sertifikato galiojimo laikas

2025-06-05 14:25:45 — 2030-06-05 23:59:59

ParaSo paskirtis

Registravimas

Para¥a sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Danuté Vilimaité, sekretoré-reikaly vedéja personalo
administratoré

Sertifikatas i§duotas DANUTE VILIMAITE LT
Para$o sukiirimo data ir laikas 2026-03-20 16:50:29 (GMT+02:00)
ParaSo formatas XAdJES-EPES

Laiko Zymoje nurodytas laikas

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

RCSC IssuingCA-2, VI Registru Centras - i.k. 124110246 LT

Sertifikato galiojimo laikas

2025-11-27 10:50:27 — 2027-11-27 10:50:27

Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny vientisumui
uZztikrinti

Pagrindinio dokumento priedu skaiius

Pagrindinio dokumento pridedamy dokumenty skaifius

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas (antra$té¢)

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris

Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas elektroninis
dokumentas, pavadinimas

DBSIS, versija 3.5.90.4

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio (-ig)
paraSo (-y) tikrinima (tikrinimo data)

Atitinka specifikacijos keliamus reikalavimus.
Visi dokumente esantys elektroniniai parasai galioja (2026-03-20
16:50:44)

PaieSkos nuoroda

Papildomi metaduomenys

Nuora$a suformavo 2026-03-20 16:50:44 DBSIS




