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LIETUVIU LITERATUROS IR TAUTOSAKOS INSTITUTO PREKYBOS PREKEMIS
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Prekybos prekémis tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato bendruosius reikalavimus
prekybai prekémis Lietuviy literatiiros ir tautosakos institute (toliau — LLTI ), prekiy priémimui
prekybai, prekiy kainos nustatymui, asmenims prekiaujantiems ir/ar atsakingiems uz prekyba
prekémis, prekiy apskaitai ir kitus su prekyba prekémis susijusius aspektus.

2. Uz leidiniy atvezima, priémima ir tinkamg saugojimag atsakingi paskirti direktoriaus
jsakymais Leidybos centro ir Infrastruktiiros skyriaus darbuotojai.

3. Prekés apskaitoje registruojamos gavus PVM saskaitas faktiiras, perdavimo-priémimo
aktus, vaztarasScius.

4. LLTI direktoriaus jsakymu sudaryta komisija rengia kiekvieno leidinio tirazo
paskirstyma, patvirtina leidinio (taip pat atributikos) savikaing ir pardavimo kaing. Tai jforminama
komisijos aktu, kurj leidinius priémes atsakingas darbuotojas uzregistruoja Dokumenty valdymo
bendrojoje informacinéje sistemoje (toliau — DBSIS) ir apie tai informuoja LLTI finansy apskaitos
skyriy.

5. Leidinius pagal gautus dokumentus, apskaitoje pajamuoja LLTI finansy apskaitos
specialistas.

6. Likusi po privalomo leidiniy egzemplioriy paskirstymo bibliotekoms isleisty leidiniy
tirazo dalis saugoma sand¢lyje ir skiriama sklaidai.

7. LLTI gali buti vykdoma prekyba Siomis prekémis: LLTI iSleistais leidiniais bei
atributikos prekémis (maiSeliai, marskinéliai su raSytojy atvaizdais bei citatomis).

Il SKYRIUS
PREKYBOS PREKEMIS PAGRINDAI

8. Prekemis gali biiti prekiaujama LLTI knygynélyje (bibliotekoje) ir laikinose prekybos
vietose uz LLTI riby: parody, mugiy ar renginiy metu, taip pat knygynuose pagal konsignacijos
sutartis.

9. Leidiniy platinimg vykdo LLTI atsakingi darbuotojai, kuriems suteikti jgaliojimai
patvirtinti direktoriaus jsakymais.

10. LLTI isleisti leidiniai ir atributika registruojami 2060001 balansinéje saskaitoje
»Atsargos, skirtos parduoti, perduoti.

11. Draudziama prekiauti prekémis, kuriy jsigijimas nepatvirtintas dokumentais ir kurie
neuzpajamuoti LLTI atsargy balansingje sgskaitoje.



12. Prekyba galima be kasos aparato, pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2002 m. rugpjucio 13 d. nutarimo Nr. 1283* , D¢l Atsiskaitymy uz prekes ir paslaugas duomeny
fiksavimo tvarkos apraso patvirtinimo* (akt. red.) punkta ,,23.6. kai @tkio subjektai priima pinigus
iSrasydami finansinés apskaitos dokumentq, kuriuo pagrindziama grynaisiais pinigais atliekama
ukiné operacija, Finansinés apskaitos jstatyme nustatyta tvarka*,

13. Parduodamoms prekéms iSraSomos sgskaitos faktiiros, pinigy priémimo kvitai.

14. Pajamos, gaunamos uz parduodamas prekes kaupiamos banko saskaitose: atskirai i$
viesojo sektoriaus subjekty (toliau — VSS) ir i$ visy kity pirkéjy.

15. Uz prekes gali buti atsiskaitoma: banko pavedimais, kortelémis (naudojant banko
korteliy skaitytuvus ir spausdinant kvitus), grynais (iSraSant pirkéjui sgskaitas, kvitus pagal
pareikalavima)**.

16. Grynuosius, kiekvienas prekiaujantis atsakingas darbuotojas, ne re¢iau kaip vieng karta
per dieng privalo jnesti | atsiskaitomasias banko saskaitas, naudojant banko korteliy skaitytuva.

17. Atsakingas darbuotojas, prekiaujantis LLTI knygynélyje, kiekvieng dieng pateikia
LLTI finansy apskaitos skyriui parduoty prekiy ataskaita, taip pat israsyty kvity kopijas.

18. Atsakingi darbuotojai, prekiaujantys uz LLTI riby, ne véliau kaip kitg darbo dieng
privalo pateikti LLTI finansy apskaitos skyriui parduoty prekiy ataskaita ir pirkéjams iSrasyty
kvity kopijas.

19. Pagal parduoty prekiy ataskaity duomenis, LLTI finansy apskaitos specialistas
patikrina ir uzregistruoja apskaitoje gautas pajamas uz parduotas prekes.

111 SKYRIUS
PREKYBA KONSIGNACIJOS SUTARCIU PAGRINDU

20. Su knygynais ir kitais teisétais pagrindais dirbanciais platintojais gali biiti sudaromos
konsignacijos sutartys. Sutartis rengia Leidybos centro atsakingas darbuotojas.

21. Knygynai pateikia praéjusio ménesio leidiniy pardavimo ataskaitas iki kito ménesio
10 d. Jy pagrindu iSraSomos ir iSsiunciamos saskaitos faktiiros. Knygynai saskaitas faktiiras
apmoka pagal sutartyse numatytus terminus j LLTI banko atsiskaitomajg saskaita.

IV SKYRIUS )
PREKIU REGISTRAVIMAS BUHALTERINEJE APSKAITOJE

22. Atsargy apskaitoje registruojama kiekviena su prekés sunaudojimu, pardavimu ar
kitokiu perleidimu susijusi tkiné operacija. Atsargy apskaitoje registruojant prekiy pardavimg ar
kitokj perleidima, nuraS§yma nurodoma: prekés jsigijimo ar pagaminimo finansavimo Saltinis,
valstybés funkcija, programa, iSlaidy ekonominés klasifikacijos straipsnis. Prekiy sunaudojimas
iforminamas atsargy nuraSymo aktais, o parduotos ar kitaip perleistos prekés nuraSomos pagal
saskaitas faktiiras.

23. Kiekvienais metais atsargas inventorizuoja LLTI direktoriaus jsakymu sudaryta
inventorizacijos komisija. Sudaromi ir patvirtinami atsargy inventorizavimo aprasai — sutikrinimo
Ziniara$¢iai, kuriuose uzfiksuoti, pas uz prekiy saugojima atsakingg asmenj rasty prekiy/atsargy
likuciai kiekine ir sumine iSraiSka.



V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Uz ApraSo nuostaty laikymasi atsakingas kiekvienas atitinkamus veiksmus atliekantis
LLTI darbuotojas teisés akty nustatyta tvarka.

PASTABA. Pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. rugpjicio 13 d. nutarimo Nr. 1283
,,Dél Atsiskaitymy uz prekes ir paslaugas duomeny fiksavimo tvarkos apraso patvirtinimo* akt.
redakcija (https://www.e-tar.It/portal/lt/legal Act/ TAR.A77DCEEES5DDC/asr):

., 7. Naudojami kasos aparatai turi biiti jrengti tose vietose, kuriose asmenys uz jiems
parduodamas prekes arba suteikiamas paslaugas sumoka grynaisiais ir (arba) negrynaisiais
pinigais, kai yra naudojamasi mokéjimo priemone, arba kuriose asmenims uz superkamas is jy
prekes sumokama grynaisiais pinigais.

Atvejai, kai nereikalaujama naudoti kasos aparaty:

*23.6. kai iikio subjektai priima pinigus iSraSydami finansinés apskaitos dokumentg, kuriuo
pagrindziama grynaisiais pinigais atliekama iikiné operacija, Finansinés apskaitos jstatyme
nustatyta tvarka;

23.17. kai itkio subjektai parduoda prekes ar suteikia paslaugas vykstanciy pramogy, sporto,
kultiiros renginiy metu;

23.18. tarptautinése, nacionalinése ir kitokiose Lietuvos Respublikoje organizuojamose iki 10
dieny trukmés parodose-mugése, kuriose iikio subjektai parduoda savo gamybos produkcijg,
23.20. bibliotekoms, parduodancioms prekes ar suteikiancioms paslaugas, susijusias su biblioteky
veikla;

24. Jeigu apraso 23.1-23.13 papunkciuose nustatytais atvejais kasos aparatas nenaudojamas,
apraso 7 punkte nurodytiems asmenims pateikiamas bilietas, pinigy priémimo kvitas (pinigy
iSmokéjimo  kvitas), naudojami Valstybinés mokesciy inspekcijos prie Finansy ministerijos
nustatyta tvarka, arba mokéjimo operacijos patvirtinimo dokumentas, pinigy apskaitos ar kitas
apskaitos dokumentas.

**25. Jeigu apraso 23.14-23.24 papunkciuose nustatytais atvejais kasos aparatas nenaudojamas,
apraso 24 punkte nurodyti dokumentai apraso 7 punkte nurodytiems asmenims pateikiami Siems
asmenims pareikalavus.



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.A77DCEEE5DDC/asr

