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LIETUVIŲ LITERATŪROS IR TAUTOSAKOS INSTITUTO

MOKSLINIŲ LEIDINIŲ ĮTEIKIMO IR RECENZAVIMO TVARKA
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokslinių leidinių įteikimo ir recenzavimo tvarka reglamentuoja Lietuvių literatūros ir tautosakos instituto (toliau vadinama – Instituto) mokslinių leidinių įteikimą, recenzavimą ir tvirtinimą. Ši tvarka gali būti tikslinama, atsiradus čia nenumatytiems atvejams.

2. Mokslinių leidinių įteikimo ir recenzavimo tvarkos nuostatai turi užtikrinti tinkamą mokslo leidinių įteikimą, objektyvų recenzavimą, recenzentų atsakomybę, recenzentų darbo atlyginimą, leidinių tvirtinimą, konfliktinių situacijų sprendimą. 

3. Mokslinių leidinių įteikimas, recenzavimas ir tvirtinimas atliekamas vadovaujantis Instituto direktoriaus pavaduotojo (-os) mokslo reikalams pareigybės aprašymo II. 3 (rūpintis mokslinių publikacijų kokybe) ir II. 8 papunkčiu (prižiūrėti Instituto leidybos veiklą), Instituto statuto III.16.11 papunktyje nurodyta Tarybos funkcija (svarstyti Instituto vardu leidžiamus leidinius ir rekomenduoti jų skelbimo būdus), Instituto Tarybos posėdžio, įvykusio 2008-03-28, nutarimu.

4. Mokslo leidiniai recenzuojami vadovaujantis LR Švietimo ir mokslo ministro 2001 m. gruodžio 22 d. įsakymu Nr. 1704 „Dėl reikalavimų mokslinėms monografijoms nuostatų“ 2.1.3 papunkčiu (monografija įskaitoma kaip mokslinė monografija, jeigu 1) recenzentai yra pripažinti tos srities mokslininkai iš kitų šalių arba 2) [...] recenzentai nėra tos pačios įstaigos kaip ir autoriai darbuotojai. [...] Recenzentų parinkimas turi būti slaptas) ir Instituto Tarybos posėdžio, įvykusio 2008-03-28, nutarimu.
5. Jeigu leidiniui rengti sudaroma redakcinė kolegija, ją, įskaitant ir vyriausiąjį redaktorių, padalinio (arba kelių padalinių) teikimu tvirtina Taryba. Taryba reguliariai tikrina leidinių redakcinių kolegijų darbą ir leidinių mokslinę kokybę. Tokių leidinių rengimą reglamentuoja 6, 7 ir 13 šios tvarkos punktai.
II. MOKSLINIŲ LEIDINIŲ ĮTEIKIMAS, RECENZAVIMAS IR TVIRTINIMAS
6. Atitinkamame skyriuje apsvarstytas leidinys ir skyriaus posėdžio protokolo išrašas įteikiamas Instituto direktoriaus pavaduotojui (-ai) mokslo reikalams. Jeigu leidinį rengia redakcinė kolegija, tai leidinys įteikiamas jos pirmininkui.
7. Direktoriaus pavaduotojui (-ai) mokslo reikalams arba redakcinės kolegijos pirmininkui įteiktas leidinys yra laikomas įtrauktu į skyriaus leidybinius planus.  Neįteiktą leidinį įtraukti į skyriaus leidybinius planus galima tik išimtiniais atvejais, gavus Direktoriaus leidimą.
8. Direktoriaus pavaduotojas (-a) mokslo reikalams kartu su padalinio vadovu numato ir skiria du anoniminius leidinio recenzentus, užsako recenzijas, toliau palaiko ryšius su recenzentais: įteikia leidinį, gauna recenzijas. Recenzavimui naudojama dvigubo aklojo recenzavimo tvarka, kai recenzentas nežino autoriaus (-ių), o autorius (-iai) nežino recenzento. Tais atvejais, kai skyriaus vadovas ar pavaduotojas (-a) mokslo reikalams yra leidinio autorius ar bendraautorius, recenzentus skiria Taryba.

9. Institutas su recenzentu sudaro autorinę sutartį.

10. Recenzentui pateikus recenzijos tekstą, Institutas sumoka autorinį honorarą už atliktą darbą.
11. Jeigu Instituto leidinio recenzavimą užsako trečiosios institucijos (pavyzdžiui, Lietuvos valstybinis mokslo ir studijų fondas ir pan.), tai tų institucijų ekspertų išvados  prilyginamos Instituto užsakytoms recenzijoms.

12. Gavus tinkamai parengtą ir pagal recenzentų pastabas pataisytą leidinį, jis direktoriaus įsakymu tvirtinamas leidybai. Kartu su įsakymu tvirtinamas leidybos darbų grafikas, sudarytas LLTI Leidybos centro vadovo. 
13. Jeigu instituto leidinį rengia redakcinė kolegija, tai ji svarsto leidinį ir teikia pastabas bei rekomendacijas autoriams ar rengėjams savo posėdžiuose. Galutinis leidinio tinkamumas leidybai tvirtinamas redakcinės kolegijos posėdžio protokolu. Leidybos centro vadovas sudaro leidybos darbų grafiką, tvirtinamą instituto direktoriaus.
III. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Mokslo leidinių recenzijos saugomos Instituto direktoriaus pavaduotojo (-os) mokslo reikalams kaupiamame recenzijų archyve.
15. Nevienareikšmiškai vertinamus leidinius ar atskiras jų publikacijas vertina Tarybos paskirti papildomi recenzentai. Galutinį sprendimą dėl prieštaringai įvertintų leidinių ar publikacijų po papildomo recenzavimo priima Taryba, arba Taryba steigia specialią ekspertų komisiją. 
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