LIETUVIŲ LITERATŪROS IR TAUTOSAKOS INSTITUTAS

	NAUDOJIMOSI 
LIETUVIŲ TAUTOSAKOS
RANKRAŠTYNO MEDŽIAGA 

T A I S Y K L Ė S
	 


1. Lietuvių tautosakos rankraštyno (toliau – Rankraštyno) medžiaga galima naudotis: 
a) Instituto darbuotojams, dirbant visus planinius darbus, – be atskiro leidimo; naudojant medžiagą neplaniniams darbams, reikia gauti instituto direktoriaus ar jo įgalioto asmens (Tautosakos archyvo skyriaus vadovo) raštišką leidimą; 
b) kitiems asmenims – pateikus motyvuotą darbovietės raštą su įstaigos vadovo parašu ir antspaudu arba asmenišką prašymą, kuriame nurodomas medžiagos panaudojimo tikslas, pagrindžiamas reikalas naudotis rankraščiais, ir gavus Instituto direktoriaus ar jo įgalioto asmens (Tautosakos archyvo skyriaus vadovo) leidimą. Lankytojai, galintys rasti medžiagos rūpimu klausimu spausdintuose ir kituose šaltiniuose, gali būti neaptarnaujami. 

2. Gavęs leidimą, asmuo užpildo paraišką-pasižadėjimą, kuriame nurodo norimą gauti Rankraštyno medžiagą ir įsipareigoja laikytis šių taisyklių reikalavimų. Gavęs medžiagą pasirašo už kiekvieną tautosakos rinkinį specialioje registracijos knygoje. 

3. Medžiaga naudojamasi tik Instituto patalpose (ne Instituto darbuotojams – ją išdavusio darbuotojo nurodytoje vietoje nurodytu laiku). 

4. Skaitytojams išduodami tik sutvarkyti (turintys šifrą) rinkiniai. Jei yra kopija, originalas išduodamas tik esant būtinam reikalui. 

5. Asmuo atsako už gautus rinkinius. Griežtai draudžiama juos žaloti, lankstyti, daryti juose kokias pataisas, perdėti medžiagą iš vieno pluošto į kitą, rašyti pastabas. Nustačius bet kurio draudimo pažeidimą, surašomas aktas. Pažeidęs šias taisykles asmuo netenka teisės (visam laikui ar laikinai) naudotis Rankraštyno medžiaga, taip pat gali būti traukiamas baudžiamojon atsakomybėn įstatymo numatyta tvarka. 

6. Asmuo, įteikęs Rankraštynui medžiagą neatlygintinai, išlaiko teisę ja naudotis. Drauge išlieka tautosakos pateikėjų bei užrašytojo (ar užrašytojų) autorių teisės. Tais atvejais, kai užrašyti tautosakos kūriniai yra nupirkti ar kai jie užrašyti vykdant tarnybinę užduotį (Instituto ekspedicijoje, komandiruotėje ar pan.), teisę naudotis tais kūriniais nustato Institutas. 

7. Norint skelbti Rankraštyne esančius tekstus, turi būti gautas Instituto direktoriaus sutikimas. Jei ketinama skelbti pavienius tekstus ar nedidelius jų pluoštus, skelbėjas paraiškoje informuoja, kur tie tekstai bus skelbiami, ir įsipareigoja nepažeisti tautosakos pateikėjų ir užrašytojų autorių teisių, saugotojo teisių į tuos kūrinius, taip pat nurodyti, jog medžiaga yra imta iš Rankraštyno. Jei Rankraštyno medžiagą numatoma skelbti atskiru leidiniu ar jei ji sudarys didelę leidinio dalį (20 ir daugiau procentų), jos skelbėjas įsipareigoja informuoti apie tai Institutą ir nurodyti tame leidinyje Institutą kaip teisių saugotoją (su © ženklu). Skelbiant unikalią, ypač vertingą Rankraštyno medžiagą, prie jos mokslinio parengimo prisideda ir Instituto folkloristai; tada ta medžiaga skelbiama su Instituto grifu. Sudėtingi Rankraštyno medžiagos publikavimo atvejai svarstomi Instituto Taryboje. 

8. Instituto darbuotojai, atsakantys už rankraštinius tautosakos katalogus, leidžia jais naudotis tik asmenims, turintiems leidimą naudotis Rankraštynu, ir užtikrina, kad juose sukaupta archyvinė medžiaga būtų naudojamasi taip pačiais pagrindais kaip ir Rankraštyno medžiaga, o ja naudojąsi asmenys registruojami. 

 

Taisyklės patvirtintos Instituto Tarybos 1996 m. gegužės 23 d. posėdyje. 
Pataisos patvirtintos Instituto Tarybos 2006 m. sausio 27 d. posėdyje.

