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DEL LIETUVIU LITERATUROS IR TAUTOSAKOS INSTITUTO VIESUJU PIRKIMU
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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (Zin., 1996, Nr. 84-2000;
2006, Nr. 4-102),

. Tvirtinu:

1.1. Lietuviy literatiiros ir tautosakos instituto viedyjy pirkimy organizavimo taisykles
(pridedama);

1.2. Lietuviy literatiiros ir tautosakos instituto viesyjy pirkimy komisijos darbo reglamentg
(pridedama).

2. Pripazistu netekusiu galios Lietuviy literatiiros ir tautosakos instituto direktoriaus
2008 m. spalio 22 d. isakyma Nr. R1-37V _.Del Prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy planavimo,
organizavimo ir atlikimo Lietuviy literatiiros ir tautosakos institute taisykliy patvirtinimo*,

3. Pavedu Lietuviy literatiros ir tautosakos instituto Leidybos centro vadybininkei Justei
Kuodytei vykdyti Lietuviy literatiiros ir tautosakos instituto vieSyju pirkimy organizavimo taisyklése
nurodytas pirkimy administratoriaus funkcijas.
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PATVIRTINTA

Lietuviy literatiiros ir tautosakos instituto
direktoriaus 2013 m. kovo 6d.

isakymu Nr. R1-2]

LIETUYIU LITERATUROS IR TAUTOSAKOS INSTITUTO
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS N UOSTATOS

l. Lietuviy literatiiros ir tautosakos instituto vieSujy pirkimy organizavimo taisyklés
(toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSujy pirkimy Istatymu
(Zin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102) (toliau — Viesuyjy pirkimy istatymas), kitais
vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanéiais teises aktais,

organizavimo tvarkg nuo pirkimo poreikio formavimo iki vieSojo pirkimo sutarties (toliau —
pirkimo sutartis) ivykdymo (jei sutartis nesudaryta — iki pirkimo procediry pabaigos), taip pat
uz LLTI pirkimy organizavimga atsakingus asmenis,

pat turi bati laikomasi lygiateisiskumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripaZinimo,
proporcingumo ir racionalumo principy, konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy.

5. Taisyklése vartojamos savokos:

5.1. Bendrasis vieSyjy pirkimy Zodynas (toliau — BVPZ) - pirkimuose taikoma
klasifikacijos sistema, priimta Reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 ir uztikrinanti, kad ji atitinka
kitus galiojan¢ius klasifikatorius. Jeigu dél Viesyjy pirkimy jstatymo 1 ir 2 priedéliuose
nurodyty BVPZ ir atitinkamai  Ekonomines veiklos riisiy klasifikatoriaus, nacionalinés
Statistinio Europos Sajungos ekonomineés veiklos rusiy klasifikatoriaus (NACE 1 red.) versijos
(toliau — EVRK) ar Laikinojo svarbiausio produkty klasifikatoriaus (toliau — CPC) kody
apibrézimy nesutapimo galimas skirtingas VieSujy pirkimy istatymo taikymo aiSkinimas,
virSenybé teikiama EVRK ir CPC klasifikatoriams.

5.2. Elektroninis pirkimas — pirkimas, kuris, vadovaujantis Viesujy pirkimy istatymo 15!
straipsniu, atliekamas Centrinés vieSujy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS)
priemonémis  (kai elektroninémis priemonémis  pateikiamas skelbimas apie pirkimg
(neskelbiamo  pirkimo atveju — kvietimas), kiti pirkimo dokumentai ir priimami tiekéjy
pasiilymai).

turintis teise CVP IS tvarkyti duomenis apie LLTI ir jo darbuotojus (vieSyjy pirkimy komisijos
(toliau — Komisija) narius, pirkimy organizatorius, ekspertus ir kt.).

5.4. Pirkimy administratorius — L[ T] direktoriaus isakymu paskirtas LLTI darbuotojas,
atsakingas uz LLT] pirkimy administravima,

5.5. Pirkimo iniciatorius — LLTI struktirinis padalinys ar darbuotojas, kuris pirkimy
administratoriui nurodo poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ir darby, ir kuris koordinuoja
(organizuoja) LLTI sudarytose pirkimo sutartyse numatyty isipareigojimy vykdyma, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus del
pirkimo  sutargiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyse numatyty prievoliy
ivykdymo uztikrinimo biidy taikymo kontrahentams,

5.6. Pirkimy organizatorius — LLTI direktoriaus isakymu paskirtas LLTI darbuotojas,
kuris LLTI direktoriaus isakymu patvirtinty LLTI Supaprastinty vie3yjy pirkimy taisykliy (toliau
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— SVPT) nustatyta tvarka organizuoja ir apklausos bidu atlieka Supaprastintus pirkimus, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Komisija.

5.7. Pirkimy planas — LLTI direktoriaus jsakymu patvirtintas atitinkamais biudzetiniais
metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

5.8. Pirkimy suvestiné — informacija apie atitinkamais biudZetiniais metais planuojamus

pirkimy jstatymo 10 straipsnio 5 dalies iSimtj (toliau — vidaus sandoriai). Si informacija kasmet
iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang — nedelsiant skelbiama CVP IS ir LLTI interneto
svetainéje www.lIti.It.

5.9. Prekiy, paslaugy ar darby poreikio sgraSas (toliau — pirkimy saradas) — pirkimy
administratoriaus parengta susisteminta informacija apie atitinkamais biudZetiniais metais
reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus, jskaitant ir vidaus sandorius.

6. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy
istatyme ir kituose pirkimus reglamentuojan¢iuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése nurodytiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos.

II. PIRKIMU ORGANIZAVIME DALYVAUJANTYS ASMENYS

8. Pirkimo iniciatorius:

8.1. teikia pirkimy administratoriuj informacija apie poreikj isigyti reikalingy prekiy,
paslaugy ir darby;

8.2. kiekvieno pirkimo procedaroms vykdyti pildo paraiska (Taisykliy 1 priedas);
3. koordinuoja (organizuoja) LLTI sudarytose pirkimo Sutartyse numatyty jos

G rasmnis vl e s

9.1. rengia pirkimy sarasq (Taisykliy 2 priedas) ir Jo patikslinimus;

.2. atlieka kitas su LLTI pirkimy administravimu susijusias funkcijas.

10. Pirkimy organizatorius:

10.1. organizuoja ir apklausos biidu atlieka supaprastintus pirkimus;

10.2. turi teis¢ kviesti ekspertus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy, taip
pat tiekéjy pateiktiems pasialymams nagrinéti;

10.3. remdamasis pirkimo iniciatoriaus ir kity LLTI darbuotojy pateikta informacija,
rengia pirkimo dokumentus (ju paaiskinimus, patikslinimus); susirasinéja su tiekéjais.

11. Komisija veikia LLTI vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus. Komisija dirba pagal LLTI
direktoriaus jsakymu patvirtintag Komisijos darbo reglamenta ir yra atskaitinga LLTI direktoriui.

12. Komisijos pirmininku, jos nariais, pirkimy organizatoriais skiriami tik nepriekaidtingos
vykdyti atitinkamas funkcijas, privalo pasira$yti nesaliskumo deklaracija (Taisykliy 3 priedas) ir
konfidencialumo pasiZadéjima (Taisykliy 4 priedas), kuriuos saugo LLTI sekretorius-reikaly
vedéjas.

13. Komisijos sekretorius:

13.1. protokoluoja Komisijos posédzius bei nedelsdamas registruoja Komisijos protokolus
Komisijos protokoly registre, kurj tvarko LLTI sekretorius-reikaly vedeéjas;

13.2. remdamasis Komisijos priimtais sprendimais, rengia rastus tiekéjams, kuriuos
pasiraso Komisijos pirmininkas.

14. LLTI pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali igalioti kitg
perkan€iaja organizacija (toliau — jgaliotoji organizacija). [galiotajai organizacijai ji nustato
uZduotis ir suteikia visus igaliojimus toms uzduotims vykdyti.

I5. Organizacijos administratorius:
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15.1. atsako uz duomeny CVP IS apie LLTI aktualumg ir teisinguma, atlieka LLTI
darbuotojams suteikty teisiy administravima;

15.2. vykdydamas rasSytinius LLTI direktoriaus nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems
pirkimams, suteikia jiems igaliojimus ir igaliojimy ribas dél prieigy prie duomeny;

15.3. vykdydamas rasytinius LLTI direktoriaus nurodymus, CVP IS pagalina esamus
naudotojus arba apriboja Ju teises ir prieiga prie CVP IS;

15.4. kiekvieny biudZetiniy mety pradzioje, bet ne véliau kaip sausio 31 diena, perziiiri
CVP IS registruoty LLTI naudotojy sarasus, asmeny, turinéiy prieigas prie CVP IS, jgaliojimy
ribas bei rastu teikia dél to savo sttilymus LLTI direktoriui.

16. LLTI prekes, paslaugas ir darbus gali pirkti per centring perkanciaja organizacija
(toliau — CPO) arba i3 Jos.

17. LLTI vieSyjy pirkimy specialistas:

17.1. rengia pirkimy plana (pavyzdiné forma pateikta Taisykliy 5 priede) ir jo pakeitimus;

17.2. pagal LLTI direktoriaus isakymu patvirtinta pirkimy plang rengia ir skelbia LLTI
pirkimy suvesting;

17.3. tvarko LLTI pirkimy Zurnala. LLTI pirkimy Zurnale turi biti §i informacija:

17.3.1. pirkimo eilés numeris pirkimy plane:

17.3.2. pagrindinis pirkimo objekto kodas pagal BVPZ; papildomi BVPZ kodai (el ju
yra);

17.3.3. pirkimo iniciatorius;

17.3.4. pirkimo vykdytojas;

17.3.5. pirkimo biidas, pavadinimas ir numeris (jei turi);

17.3.6. Viesyjy pirkimy jstatymo straipsnis, dalis, punktas (jei supaprastintas pirkimas — ir
SVPT punktas), kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo biidas;

17.3.7. ar pirkimas vykdomas remiantis Viesyjy pirkimy istatymo 10 straipsnio 5 dalies
nuostatomis;

17.3.8. ar pirkimas vykdomas remiantis VieSyjy pirkimy istatymo 13 straipnio
nuostatomis;

17.3.9. ar pirkimas vykdomas remiantis VieSyjy pirkimy istatymo 91 straipsnio
nuostatomis;

17.3.8. ar pirkimas vykdomas naudojantis CPO elektroniniu katalogu (centralizuotas
pirkimas);

17.3.9. ar vykdomas elektroninis pirkimas (naudojantis CVP IS priemonémis);

17.3.10. ar pirkimui taikomi Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos nustatyti aplinkos
apsaugos kriterijai;

17.3.11. ar pirkimas susijgs su projektu arba programa, finansuojama Europos Sajungos
leéSomis (jei taip — nurodomas pavadinimas);

17.3.12. ar vykdomas inovatyvus pirkimas;

17.3.13. jei vykdomas prekiy pirkimas, tai ar perkamoms prekéms taikomi energijos
vartojimo efektyvumo reikalavimai;

17.3.14. pirkimo pasibaigimo pagrindas pagal Viesyjy pirkimy istatymo 7 straipsnio 4
dalj;

17.3.15. pirkimo sutarties sudarymo data (jei nesudaryta raSytiné pirkimo sutartis, tai
saskaitos isra§ymo data);

17.3.16. pirkimo sutarties pavadinimas ir numeris (ei turi) (jei nesudaryta raSytiné
pirkimo sutartis, tai saskaitos pavadinimas ir numeris);

17.3.17. tiekéjo, su kuriuo sudaryta pirkimo sutartis, pavadinimas;

17.3.18. pirkimo sutarties galiojimo terminas (tiekéjo Isipareigojimy vykdymo, jskaitant
prat¢sima, terminas bei LLTI Isipareigojimy vykdymo, jskaitant pratgsima, terminas);

17.3.19. pirkimo pradZioje numatyta pirkimo sutarties verte (Lt, be PVM ir su PVM);

17.3.20. pirkimo sutarties kaina (Lt, be PVM ir su PVM);

17.3.21. paraiskos data;

17.3.22. kitos pastabos;
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17.4. gaves reikalingg informacijg i§ pirkimg vykdangios Komisijos ar pirkimy
organizatoriaus, rengia VieSyjy pirkimy istatymo 19, 22, 86 straipsniuose nurodytus
dokumentus ir teikia Juos Viesyjy pirkimy tarnybai pagal Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus

tarnybai, turi biiti suderinti su atitinkamg pirkima vykdan¢ios Komisijos pirmininku ar pirkimy
organizatoriumi bei patvirtinti LLTI direktoriaus parasu;

17.5. Viesyjy pirkimy jstatymo 85 straipsnio 2 dalyje nustatyta tvarka ir terminais skelbia
LLTI direktoriaus isakyma dél SVPT patvirtinimo ir jo pakeitimus;

17.6. uztikrina, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai biity vykdomi naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, kai jame siiilomos prekes, paslaugos ar darbai atitinka LLT] poreikius ir
LLTI negali jy atlikti efektyvesniu biidu racionaliai naudodamas lésas, t. y.:

17.6.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy
administratoriui, derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus Isigyti naudojantis CPO
elektroniniu katalogu;

17.6.2. LLTI direktoriaus pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus
naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

17.6.3. perduoda LLTI sekretoriui-reikaly vedéjui saugoti pirkimy, atlikty naudojantis
CPO elektroniniu katalogu, dokumentus:

17.7. gaves reikalingg informacijg i3 pirkimg vykdancios Komisijos ar pirkimy
organizatoriaus, rengia Viesyjy pirkimy istatymo 7 straipsnio 3 dalyje numatytus skelbimus ir
teikia juos V] Seimo leidyklai ,,Valstybés Zinios*. Sie dokumentai, pries pateikiant V] Seimo
leidyklai ,,Valstybés Zinios®, turi biti suderinti su atitinkama pirkima vykdan¢ios Komisijos
pirmininku ar pirkimy organizatoriumi ir LLTI vyriausiuoju buhalteriu, taip pat patvirtinti LLTI
direktoriaus parasu.

III. PREKIY, PASLAUGU IR DARBU POREIKIO F ORMAVIMAS

biudZetiniais metais reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus. Pirkimy administratorius,
remdamasis $ia informacija, ne véliau kaip gruodzio 31 dieng LLTI viesyjy pirkimy specialistui
elektroniniu pastu pateikia ateinan¢iy biudZetiniy mety pirkimy sgrasa.

19. Pirkimy administratorius, rengdamas pirkimy sgrasa, turi:

19.1. atlikti rinkos tyrima, reikalinga potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo vertei
nustatyti bei galimybei supaprastintg pirkima atlikti i§ Viesujuy pirkimy istatymo 91 straipsnio 1
dalyje nurodyty istaigy ir imoniy;

19.2. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus isigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

19.3. jvertinti galimybe suteikti igaliojimus atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties
sudarymo kitai perkanciajai organizacijai;

19.4. jvertinti galimybe atlikti elektroninj pirkima (naudojantis CVP IS priemonémis);

19.5. jvertinti, ar ketinamoms isigyti prekéms, paslaugoms ir darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir, jei taip, tai kokie.

IV. PIRKIMU PLANAVIMAS

20. Pirkimai vykdomi vadovaujantis LLTI direktoriaus isakymu patvirtintu atitinkamy
biudZetiniy mety pirkimy planu.

21. LLTI viesyjy pirkimy specialistas, gaves i$ pirkimy administratoriaus pirkimy sarasa,
Ji patikrina ir pradeda rengti LLTI pirkimy plana;

21.1. pirkimy administratoriaus pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir
paslaugoms priskiria BVPZ nurodytus kodus, o paslaugoms papildomai priskiria Viesyjy
pirkimy jstatymo 2 priedélyje nurodytas paslaugy kategorijas;



2006, Nr. 12-454), nuostatomis apskaiciuoja numatomy pirkimy vertes,
22. LLTI viesyjy pirkimy specialistas, parenges pirkimy plana, ji suderina sy LLTI
vyriausiuoju buhalteriu. Suderintas pirkimy planas teikiamas tvirtint] LLTI direktoriui.

tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés direktoriaus 2009 m. geguzes 15 d. jsakymu
Nr. 18-49 (Zin., 2009, Nr. 60-2396; 2011, Nr. 25-1249).

24. LLTI viesyjy pirkimy specialistas kiekvieno ketvir¢io pradzioje perZilri patvirtintg
pirkimy plana, jvertina jame pateiktos informacijos aktualumg ir, esant reikalui, rengia jo
pakeitima.

25. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metajs tikslinti pirkimy plang (jtraukti
naujus pirkimus, koreguoti informacijq apie plane nurodytus pirkimus ir pan.), pirkimy
iniciatoriai nedelsdami pirkimy  administratoriui elektroniniu  pastu pateikia reikalingg
informacija. Pirkimy administratorius ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo atitinkamos
informacijos gavimo dienos LLTI viesuyjy pirkimy specialistui elektroniniu pastu pateikia
patikslinta pirkimy sarasa. Pirkimy administratorius, tikslindamas pirkimy sgrasa, jei tai
reikalinga, turi atlikti visus veiksmus, numatytus Taisykliy 19 punkte.

26. LLTI viesyjy pirkimy specialistas, gaves 1§ pirkimy administratoriaus patikslintg

direktoriui.

28. Patvirtinus pirkimy plano pakeitima, LLTI vieSujy pirkimy specialistas nedelsdamas
patikslina paskelbtg LLTI pirkimy suvestine ir Ja skelbia Viesyjy pirkimy istatymo 7 straipsnio
I dalyje nustatyta tvarka CVP IS, taip pat organizuoja patikslintos pirkimy suvestinés
paskelbima LLTI interneto svetaingje www.11ti.It.

29. Jeigu deél nenumatyty ir nuo LLTI nepriklausan¢iy aplinkybiy iskyla poreikis ypa¢
skubiai vykdyti pirkimy plane nenumatyty pirkima, tai pirkimy planas gali bati koreguojamas
pradéjus atitinkama pirkima, bet ne véliau kaip per 1 darbo dieng nuo pirkimo pradzios. Pirkimy
planas gali biti nekeiciamas, kai konkretaus pirkimo metu kei¢iasi informacija, kuri apie $j
pirkimg nurodyta pirkimy plane.

V. PASIRENGIMAS PIRKIMAMS

30. Pasirengimo pirkimams etapas atlieckamas tik po to, kai visidkai ivykdyti siy Taisykliy
[T ir IV skyriuose numatyti veiksmai.

31. Pirkimo iniciatorius kiekvieno pirkimo procediroms vykdyti pildo paraiska ir teikia ja
derinti LLTI vyriausiajam buhalteriui ir LLTJ vieSyjy pirkimy specialistui (pastarajam
pateikiama ir elektronine paraiSkos versija). Prie paraiskos privalo biiti pridétas pirkimo objekto
techninés specifikacijos projektas.

32. Uzpildyta ir suderinta paraiSka teikiama tvirtinti LLT] direktoriui, kuris priima vieng i§
sprendimy:

32.1. pavesti Komisijai vykdyti pirkimo procediiras;

32.2. pavesti pirkimy organizatoriui vykdyti pirkimo procediiras (nurodant pirkimy
organizatoriaus vardg ir pavarde);

32.3. pavesti LLTI vieSujy pirkimy specialistui vykdyti pirkima naudojantis CPQO
elektroniniu katalogu;
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32.4. jgalioti kitg perkan¢iaja organizacija vykdyti pirkimo procediras iki pirkimo
sutarties sudarymo (nurodant igaliotosios organizacijos pavadinima).

33. Patvirtintas paraiSkas saugo LLT] sekretoré-reikaly vedéja, o jy skaitmenines kopijos
elektroniniu pasty nedelsiant pateikiamos:

33.1. kai pirkima pavesta vykdyti Komisijai — Komisijos sekretoriui;

33.2. kai pirkimg pavesta vykdyti pirkimy organizatoriuj — atitinkamam pirkimy
organizatoriui;

33.3. kai pirkimg pavesta vykdyti LLTI vieSujy pirkimy specialistui naudojantis CPO
elektroniniu katalogu — atitinkamam asmeniui;

33.4. kai pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo vykdyti jgaliota kita
perkangioji organizacija — atitinkamai igaliotajai organizacijai.

VI. PIRKIMy VYKDYMAS

34. Rengdami pirkimo dokumentus (jy paaiskinimus, patikslinimus), Komisija ir pirkimy
organizatorius turi teis¢ gauti i§ pirkimo iniciatoriaus ir kity LLTI darbuotojy visg informacija,
reikalingg pirkimo dokumentams (u paaiSkinimams, patikslinimams) parengti ir pirkimo
procedaroms jvykdyti.

35. LLTI turi teis¢ nutraukti pirkima, jeigu atsiranda aplinkybiy, kuriy nebuvo galima

pirkimo procediiras, Prasyma nutraukti Supaprastinto pirkimo procediras Komisija, pirkimy
organizatorius arba pirkimo iniciatorius teikia LLTI direktoriui, kuris sprendzia deél
Supaprastinto pirkimo procediiry nutraukimo, Sprendima dél mazos vertés pirkimo procediiry
nutraukimo gali priimti taip pat pirkima vykdanti Komisi ja arba pirkimy organizatorius.

36. Tiekejy apklausos paZymas saugo LLTI sekretorius-reikalq vedéjas.

37. Kiekvieng pasibaigusj pirkimg Komisijos sekretorius jr pirkimy organizatorius ne
veliau kaip per 3 darbo dienas registruoja LLTI pirkimy Zurnale, t. y. LLTI viesyjy pirkimy
specialistui elektroniniu pastu i$siuncia uzpildyta Taisykliy 6 priede pateikta forma.

VII. PIRKIMUy VYKDYMO KONTROLE

38. LLTI viesyjy pirkimy specialistas, LLTI direktoriui paprasius, teikia jam informacija
apie pirkimy veiklg ir pastebétus trikumus, taip pat teikia sitllymus, kaip tobulinti pirkimy
veikla ir (ar) pasalinti trikumus.

39. Pasibaigus pirkimo procediiroms sudaromg pirkimo sutartj (jei nesudaryta rasytine
pirkimo sutartis, taj saskaita) vizuoja atitinkamg pirkimag vykdziusi Komisija (Komisijos

VIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Uzbaigus pirkimo procediras Komisija ir pirkimy organizatoriaj perduoda visus su
pirkimu susijusius dokumentus saugoti LLTI sekretoriui-reikaly vedejui. Komisija arba pirkimy
organizatorius mokéjimo dokumenty originalus perduoda LLTI vyriausiajam buhalteriyi,
sutarCiy originalus — LLT] sekretoriui-reikaly vedéjui.
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pateisinti priimtus sprendimus ar suteikt; informacija.
44. Asmenys, pazeide pirkimus reglamentuojanéiy norminiy teisés akty nuostatas, atsako
teisés akty nustatyta tvarka. N

S
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Lietuviy literatiiros ir tautosakos instituto
vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy
2 priedas

LIETUVIU LITERATUROS IR TAUTOSAKOS INSTITUTAS

LeidZiu atlikti pirkimg:

(pareigos)

(vardas, pavardé)

(parasas)

(data)

Pavedu pirkimg vykdyti:
[ ] VieSujy pirkimy komisijai
pirkimy organizatoriui

(vardas, pavarde)
vieSyjy pirkimy specialistui naudojantis CPO
elektroniniu katalogu
igalioti kita perkanciaja organizacija (
)

(pavadinimas)
vykdyti pirkimo procediiras  iki pirkimo
|| sutarties sudarymo

PARAISKA PREKIV, PASLAUGU AR DARBU PIRKIMUI

(data)
Eil. | Prasoma pateikti informacija Informacija apie numatomy vykdyti pirkima
Nr.
1. | Pirkimo objekto pavadinimas
2. | Projekto / programos pavadinimas

(ei pirkimas susijes su projektu /
programa, finansuojama Europos
Sqjungos lésomis)

3. | Pirkimo eilés Nr. pirkimy plane

4. | Pagrindinis pirkimo objekto kodas
pagal BVPZ; papildomi BVPZ
kodai (jei jy yra)

5. | Pirkimo objekto apraSymas,

ketinamy pirkti prekiy, paslaugy
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[ [ardarby savybes, kokybés ir kiti
reikalavimai
6. | Pirkimui skirty léSy suma (Lt, be
PVM ir su PVM*)

7. | Reikalingas kiekis ar apimtys,
atsizvelgiant i visa pirkimo
sutarties trukme su galimais
pratgsimais

8. | Prekiy tiekimo, paslaugy teikimo
ar darby atlikimo terminai,
iskaitant pratesima (mén. / d. /
data)

9. | Apmokéjimo uz patiektas prekes,
suteiktas paslaugas ar atliktus
darbus terminai, iskaitant
pratesima (mén. / d. / data)

10. | Minimals tiekéjy kvalifikacijos
reikalavimai ir tiekéjy
kvalifikacija patvirtinan¢iy
dokumenty sarasas (jei numatoma

taikyti)

11. | Pasilymy vertinimo kriterijus

12. | Pirkimo budas / pirkimo
procediira

13. | Sitlomy kviesti pateikti
pasitlymus (apklausti) tiekéjy
pavadinimai (jei pirkimq
numatoma vykdyti apklausos
bidu)

14. | Priedai (techninés specifikacijos
projektas, planai, bréziniai ir kt.)

15. | Pastabos

* Jei pirkimo objektui PVM netaikomas, apie tai pazymima papildomai jrasant ,, PVM netaikomas .

PasiraSydamas paraiskg Jos rengéjas patvirtina, kad vieSyjy pirkimy komisijai ar pirkimy
organizatoriui pateikiamas techninés specifikacijos projektas parengtas laikantis Lietuvos

Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo 25 straipsnio nuostaty ir nepaZeidzia Sio istatymo 3
straipsnyje jtvirtinty vieSyjy pirkimy principy bei tikslo.

ParaiSka parenge:

(pareigos, vardas, pavardé) (para3as) (data)

ParaiSka suderinta:

(pareigos, vardas, pavarde) (parasas) (data)

(pareigos, vardas, pavardé) i (para3as) (data)
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Lietuviy literatiros ir tautosakos instituto

vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy
3 priedas

LIETUVIU LITERATUROS IR TAUTOSAKOS INSTITUTAS

(vardas, pavarde)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

(data)

Budamas (-a) (jrasyri pareigas, pvz., Viesyjy pirkimy komisijos pirmininku, Viesyjy pirkimy
komisijos nariu, pirkimy organizatoriumi ir pan.), pasizadu:

1. Objektyviai, dalykiskai, be isankstinio nusistatymo, vadovaudamasis (-si) visy tiekejy
lygiateisiskumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti (jrasyti pareigas, pvz., VieSyjy pirkimy komisijos pirmininko, Viesujy pirkimy komisijos nario,
pirkimy organizatoriaus ir pan.) pareigas.

2. Paaiskéjus bent vienaj is Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rySiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a8 arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens valdymo organy narys,

2.2.2. turiu (-i) pirkimo procedirose dalyvaujancio Juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame,

2.2.3. gaunu (-a) i§ pirkimo procedirose dalyvaujancio Juridinio asmens bet kokios rigies
pajamy;

2.3. del bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy, nedelsdamas (-a)
rastu pranesti apie tai mane (irasyti pareigas, pvz., Viesyjy pirkimy komisijos pirmininku, Viesyjy
pirkimy komisijos nariu, pirkimy organizatoriumi ir pan.) paskyrusios perkanciosios organizacijos
vadovui ir nusialinti.

Man iaiskinta, kad asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés
rySiais, yra: sutuoktinis, seneliai, tévai (iteviai), vaikai (ivaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai,
seserys ir jy vaikai, taip pat sutuoktinio tevai, broliai, seserys ir jy vaikai.

(parasas) — (vardas, pavarde)
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Lietuviy literattros ir tautosakos instituto

vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy
4 priedas

LIETUVIY LITERATUROS IR TAUTOSAKOS INSTITUTAS

(vardas, pavarde)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)

Budamas (-a) (jrasyri pareigas, pvz., VieSyjy pirkimy komisijos pirmininku, Viesujy pirkimy
komisijos nariu, pirkimy organizatoriumi ir pan.),

1. PasiZadu:

1.1. saugoti ir tik istatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusia informacija, kuri man taps zinoma, dirbant (jrasyri pareigas, pvz., Viesyjy pirkimy

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kuria Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo
procedirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms 3alims, galeésiu teikti tik ipareigotas (-a)
pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos vadovo ar Jo igalioto asmens. Konfidencialia
informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos istatymy nustatytais atvejais.

3. Man i3aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurode tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo
procedirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms $alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems saliy
komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sqzininga konkurencija.

4. Esu jspétas (-a), kad, pazeides (-usi) §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai
organizacijai ir tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) : (vardas, pavarde)
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Lietuviy literatiiros ir tautosakos instituto
vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy
6 priedas

INFORMACIJA PIRKIMU ZURNALUI

(data)

PraSoma pateikti informacija

Informacija apie pirkima

Pirkimo eilés Nr. pirkimy plane

Pagrindinisvpirkimo objekto kodas
pagal BVPZ; papildomi BVPZ kodai
jei jy yra)

ParaiSkos data

Pirkimo iniciatorius

Pirkimo vykdytojas*

Pirkimo budas, pavadinimas ir
numeris (jei turi)

VP straipsnis, dalis, punktas (jei

supaprastintas pirkimas — ir SVPT

punktas), kuriuo vadovaujantis
asirinktas pirkimo budas

Ar pirkimas vykdytas remiantis VP]
10 str. 5 d. nuostatomis?

Ar pirkimas vykdytas remiantis VP]
13 str. nuostatomis ?

Ar pirkimas vykdytas remiantis VP]
91 str. nuostatomis ?

Ar pirkimas vykdytas naudojantis
CPO elektroniniu katalogu
(centralizuotas pirkimas)?

Ar vykdytas elektroninis pirkimas
(naudojantis CVP IS priemonémis)?

Ar pirkimui taikyti Lietuvos
Respublikos aplinkos ministerijos
nustatyti aplinkos apsaugos kriterijai?

Jei vykdytas prekiy pirkimas, tai ar
pirktoms prekéms taikyti energijos
vartojimo efektyvumo reikalavimai?

Ar pirkimas susijes su projektu arba
programa, finansuojama Europos
Sajungos IeSomis (jei taip —
nurodomas pavadinimas)?

Ar vykdytas inovatyvus pirkimas?

Pirkimo pasibaigimo pagrindas pagal
Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
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istatymo 7 str. 4 d.

Pirkimo sutarties sudarymo data (Jei
nesudaryta raytiné pirkimo sutartis,
tai saskaitos iSrajymo data)

Pirkimo sutarties pavadinimas ir

numeris (jei nesudaryta radytine

pirkimo sutartis, tai saskaitos
avadinimas ir numeris)

Tiekejo, su kuriuo sudaryta pirkimo
sutartis, pavadinimas

Pirkimo sutarties galiojimo terminas,

atskirai nurodant tiekéjo

isipareigojimy vykdymo, jskaitant

pratgsima, terming bei LLTI

isipareigojimy vykdymo, jskaitant
ratgsima, terming

Sutarties kaina (Lt, be PVM ir su
PVM**)

Pastabos

*lrasyti ,, Viesyjy pirkimy komisija* arba
**Jei pirkimo objektui PVM netaikomas,

(pareigos)

» Pirkimy organizatorius /vardas, pavarde/*“.
apie tai pazymima papildomai jrasant ,, PVM netaikomas .

(vardas, pavardeé)
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Lietuviy literatiiros ir tautosakos instituto
vieSujy pirkimy organizavimo taisykliy

7 priedas

INFORMACIJA APIE IVYKDYTA (N UTRAUKTA) PIRKIMO SUTART]

numeris (jei turi)

Eil. PraSoma pateikti informaci ja Pastabos
Nr.
l. | Pirkimo sutarties sudarymo data, pavadinimas,

2. | Pirkimo sutarties ivykdymo data (galutinio
mokejimo pagal pirkimo sutartj data) (pildyti,
Jei pirkimo sutartis ivykdyta)

3. | Pirkimo sutarties nutraukimo data (pildyti, jei

pirkimo sutartis nutraukta)

Faktiné jvykdytos (nutrauktos) pirkimo sutarties

apimtis (Lt, be PVM ir su PVM*)

7;

*Jei pirkimo objektui PVM netaikomas, apie tai pazymima papildomai jrasant

(pareigos) , (déta)

» PVM netaikomas **

(vardas, pavarde)



PATVIRTINTA

Lietuviy literatiiros ir tautosakos instituto
direktoriaus 2013 m. kovo 6 d.

isakymu Nr. R1-21

LIETUVIU LITERATUROS IR TAUTOSAKOS INSTITUTO
VIESUJU PIRKIMU KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuviy literatiiros ir tautosakos instituto vieSyjy pirkimy komisijos (toliau — Komisija)
paskirtis — vykdyti Lietuviy literatiiros ir tautosakos instituto (toliau — LLTI) vieSuosius pirkimus
(toliau — pirkimai).

pirkimy jstatymui ir kitiems teises aktams priestaraujanéius pavedimus.
5. Komisija yra atskaitinga LLTI direktoriui. Jam pareikalavus, Komisija privalo teikti savo
veiksmy paaiskinimus.

II. KOMISIJOS FUNKCIJOS

6. Komisija, gavusi LLTI direktoriaus jgaliojimus, atlieka visus veiksmus, susijusius su
pirkimo  procediiromis, atsizvelgdama j VieSujy  pirkimy istatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimus, t. y.:

6.1. parenka pirkimo bida;

6.2. pagal pirkimo iniciatoriaus i kity LLTI darbuotojy pateikta informacija parengia pirkimo
salygy projekta ir suderina Ji su pirkimo iniciatoriumi:

6.3. suderinusi su pirkimo iniciatoriumi pirkimo salygu projekta, ji patvirtina;

6.4. rengia pirkimy skelbimus ir teikia juos Viesuyjy pirkimy tarnybai (toliau — VPT);

6.5. atliekant pirkima neskelbiamy deryby bidu arba vykdant supaprastinta pirkima, apie kurj

6.6. nustato galutinius paraisky ir pasitilymy pateikimo terminus;

6.7. nustatyta tvarka pateikia pirkimo dokumentus tiekéjams ir (ar) skelbia Jjuos viesai;

6.8. teikia tiekéjams pirkimo dokumenty paaiSkinimus ir patikslinimus;

6.9. rengia susitikimus su tiekéjais;

6.10. perduoda pranegimus tiekéjams;

6.11. atlieka voky su pasitilymais atplésimo procediira;

6.12. tikrina dalyviy ar kandidaty kvalifikacinius duomenis, priima sprendimg dél kiekvieno
paraiska ar pasiiilyma pateikusio dalyvio ar kandidato kvalifikaciniy duomeny arba tikrina dalyvio
ar kandidato, kurio pasiiilymas pagal vertinimo rezultatus gali bati pripazintas laiméjusiu, atitiktj
minimaliems kvalifikaciniams reikalavimams, jei LLTI praso pateikti pirkimo dokumentuose
nurodyty minimaliy kvalifikaciniy reikalavimy atitikties deklaracija; apie priimta sprendima
pranesa dalyviui ar kandidatui;

6.13. pildo pirkimo procedury ataskaitas pagal VPT nustatyta tvarkq bei terminus ir teikia jas
VPT;
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6.14. nustato, ar pasitlymo galiojimo ir pirkimo sutarties ivykdymo uZtikrinimas atitinka
pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus;

6.15. atliekant pirkima riboto konkurso, skelbiamy deryby, neskelbiamy deryby, konkurencinio
dialogo biidu ir Taisyklése numatytais Supaprastinty pirkimy atvejais atlieka dalyviy ar kandidaty
kvalifikacine atranka;

6.17. nagrinéja, vertina, palygina pateiktus pasitilymus, priima sprendimg ir pranesa apie jj
dalyviams;

6.18. nustato pasitlymy eile, priima sprendima dél laiméjusio pasialymo ir tikslaus pirkimo
sutarties sudarymo atidéjimo termino;

6.19. dalyviy reikalavimu supazindina juos su kity dalyviy pasitlymais, i$skyrus ta
informacija, kurig dalyviai nurodé kaip konfidencialia;

6.20. rengia informacinius pranesimus bei prane§imus dél savanoriSko ex ante skaidrumo ir
teikia juos VPT:

6.21. stabdo pirkimo procediiras, kol bus iSnagrinétos tiekéjy pretenzijos ir priimtas
sprendimas;

6.22. iSnagrinéjusi pretenzi ja, priima sprendima ir apie jj pranesa pretenzija pateikusiam tiekéjui,
suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams, taip pat Juos informuoja apie anksc¢iau
pranesty pirkimo procediiry terminy pasikeitima;

6.23. pasibaigus pirkimo procediiroms, parengia pirkimo sutarties projekta, jeigu jis nebuvo
parengtas kaip pirkimo dokumenty sudétine dalis, ji suderina LLTI Nustatyta tvarka ir organizuoja
pirkimo sutarties pasira§yma;

6.24. protokoluoja Komisijos posedzius;

6.25. kiekvieng atlikta pirkimag registruoja LLTI pirkimy Zurnale;

6.26. atlieka kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediiromis ir nepriestaraujancius Viesyjy
pirkimy jstatymui bei kitiems pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams.

III. KOMISIJOS TEISES IR PAREIGOS

terminus (jskaitant numatomus pratgsimus), eksploatavimo islaidas ir techniniy specifikacijy
projektus, jy pakeitimus bei kitas pirkimo objektui keliamas salygas; gauti i§ LLTI darbuotojy tiekéjy
kompetencijai keliamy ir, norint tinkamai ivykdyti pirkimo sutartj, bitiny reikalavimy ir juos
patvirtinangiy dokumenty sarasus, ledy, skirty konkre¢iy prekiy, paslaugy ar darby pirkimui, suma,
Siy pirkimy poreikio pagrindima ir visa kitg informacija, reikalingg pirkimams organizuoti ir vykdyti;

7.2. pradyti, kad dalyvis ar kandidatas paaiskinty savo pasitilyma, patikslinty (papildyty,
paaiskinty) duomenis apie kvalifikacija, pagristy nejprastai mazg pasitilymo kaina;

7.3. prasyti, kad dalyviai ar kandidatai pratesty savo pasiilymy galiojimo termina;

7.4. kviesti ekspertus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy, taip pat dalyviy ar
kandidaty pateiktiems pasitlymams nagrinéti.

8. Komisija taip pat turi kitas Viesyjy pirkimy jstatyme ir kituose pirkimus
reglamentuojan¢iuose teisés aktuose itvirtintas teises.

9. Komisija, vykdydama Jai pavestas funkci jas, privalo:

9.1. vykdyti Siame reglamente nurodytas ir LLTI direktoriaus rastu nustatytas uzduotis;

9.2. vykdydama uZduotis, laikytis VieSyjy pirkimy istatymo ir kity teisés akty reikalavimy.

10. Komisija, vykdydama Jai pavestas funkcijas, neturi teises tretiesiems asmenims, isskyrus jos
pakviestus ekspertus, VPT atstovus, LLTI direktoriy ir jo igaliotus asmenis, kitus Lietuvos
Respublikos teisés aktuose nurodytus asmenis ir institucijas, taip pat vieduosius juridinius asmenis,



IV. KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Komisijos posédzius protokoluoja Komisijos sekretorius, o jam nedalyvaujant — vienas i§
Komisijos nariy, paskirtas Komisijos pirmininko.

12. Visi Komisijos nariai privalo dalyvauti Komisijos posédziuose. Komisijos narys, esantis
darbe, bet dél svarbios prieZasties negalintis dalyvauti posedyje, privalo i§ anksto apie tai pranesti
Komisijos pirmininkui.

13. Komisijos posédis yra teisétas, kai jame dalyvauja daugiau kaip pusé visy Komisijos nariy.

14. Balsavimo metu Komisijos nariai negali susilaikyti nuo sprendimo priémimo, o turi aiskiai
iSreik$ti savo pozicija svarstomu klausimu. Jei Komisijos narys negali priimti sprendimo deél
informacijos ar laiko stokos, jis turéty praSyti nukelti Komisijos posédZio datg ir kreiptis dél
papildomos informacijos ir paaiskinimy suteikimo | kitus Komisijos narius ar ekspertus.

15. Komisija sprendimus priima posédZiuose paprasta balsy dauguma, atviru vardiniu
balsavimu. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas.

16. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Jei pirmininkas negali dalyvauti posédyje,

17. Komisijos posédzio eiga ir sprendimai jforminami protokolu, kuriame nurodomi Komisijos
nariy pasisakymai, atskirosios nuomoneés (kai jos pareiSkiamos), pateikiami paaiskinimai,
Komisijos priimti sprendimai, sprendimy motyvai (pagrindai ir argumentai), balsavimo rezultatai,
ivardinant kiekvieno komisijos nario sprendimg (uZ arba pries) svarstomu klausimu. Protokolg
pasiraSo visi Komisijos posedyje dalyvave Komisijos nariai.

18. Komisijos darbe kaip stebétojai gali dalyvauti pirkimy kontrole vykdanéiy institucijy
atstovai, kiti asmenys, pagal Viedyjy pirkimy istatymo 41 straipsnio 5 dalj turintys teise
susipazinti su informacija, susijusia su pasilymy nagrinéjimu, aiSkinimu, vertinimu ir
palyginimu.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Komisijos pirmininkas ir nariai, taip pat Komisijos pakviesti ekspertai uz savo veiklg
atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus. Uz Komisijos veiklg atsako LLTI.

20. Nuolatinés Komisijos veikla pasibaigia LLTI direktoriui priemus sprendima dél jos
isformavimo. Jei sudaroma nenuolatiné Komisija, jos veikla pasibaigia pasibaigus pirkimo




